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Kontrolni a revizni komise

7)) CESKY VOLEJBALOVY SVAZ
W

POZADAVKY

NA OBSAH ZAPISU ZE ZASEDANI

Zapis ze zasedani by mél obsahovat:

a) Hlavi¢ku pfislusného KVS a pfislusného organu ¢i odborné komise.
b) Cislo zapisu, datum, misto a zptisob konani zasedani.

c) Pfitomnost na zasedani — €lend, hostd a omluvenych (jmenovité).

d) Program zasedani
v programu musi byt vzdy: - kontrola pInéni usneseni z minulych zasedani,
- usneseni, s uvedenim odpovédnosti a terminem.

e) Cislo a nazev bodu dle programu

- zaznam by mél byt stru¢ny, vécny, co nejvice vystizny a jednoznaéné popisujici problematiku projednavané
zalezitosti,

- tam, kde se musi o véci rozhodnout &i ji schvalit, tak musi byt uveden vysledek hlasovani,

- pokud je to nutné, tak se musi uvést, Ze projednany a schvaleny dokument je vefrejnou &i neverejnou pfilo-
hou s &islem,

- verejné informace — zapis ze zasedani KRK KVS, plan &innosti, rozpoc¢et KRK KVS, zprava o ¢innosti, jed-
naci fad KRK KVS, metodické pokyny apod.,

- nevefejné informace — neni mozné zvefejfiovat plan kontrol, protokol o kontrole, pfijatd opatfeni a vyhod-
noceni kontroly, zpravu o Setfeni podnétu &i stiznosti.

f)  Seznam vefejnych a nevefejnych pfiloh.

g) Uvedeni data, hodiny a mista pfistiho zasedani.

h) Uvedeni mista, data, jména, pfijmeni a funkce kdo zapis proved!.
i)  Uvedeni jména, pfijmeni a funkce, ktery zapis ovéfuje.

Zapis ze zasedani je nutné zaslat na pfislusné osoby a vyvésit na webové stranky!
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